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DOCUMENTO DE OFICIALIZACAO DE DEMANDA

DOD N2 99/2025

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 xxxxx

Processo licitatério na modalidade de Concorréncia Eletronica, objetivando a
contratacio de empresa para fornecimento de SISTEMA (PLATAFORMA), com
recursos de tecnologia da informacdo visando a divulga¢do e a promocdo de LEILAO
PUBLICO ELETRONICO por meio de transagdo via web, para venda de bens
considerados inserviveis ao Municipio de S3o Jorge D’Oeste/PR, incluindo
organizacdo para levantamento prévio e avaliagdo dos bens a ser ofertados.

Sao Jorge D’Oeste, julho de 2025
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MUNICIPIO DE DOCUMENTO DE OFICIALIZACAO DE DEMANDA
DOD N2 099/2025

SAO JORGE D’OESTE Padronizacdo 01/2025 — Modelo aprovado pela Secretaria de

Administrac3o e pela Controladoria Interna. Janeiro/2025.

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JORGE D’OESTE/PR
DOCUMENTO DE OFICIALIZACAO DE DEMANDA — DOD N2 099/2025

INTRODUGCAO

Conceito e elementos.

O Documento de Oficializacdo de Demanda (DOD), é o documento constitutivo da primeira
etapa do planejamento de uma contratacdo a fim de atender a uma necessidade
administrativa, e tem por objetivo formalizar o pedido de necessidade da determinada
secretaria, servido para subsidiar a elaboracdo do ETP e do TR, bem como do edital de licitagdo
e da minuta contratual, quando aplicavel.

Sua elaboracdo serd em conformidade com o Art. 18 da Lei Federal n? 14.133 de abril de 2021,
regulamentado a nivel Municipal pelo Art. 31 do Decreto Municipal n® 3.927/2023, nos
seguintes termos:

“O procedimento para elaboragdo do Plano de Contratagdes Anual inicia-se com o
preenchimento do DFD pelo setor requisitante, contendo as seguintes informagdes:

“I - justificativa da necessidade da contratagdo;” (inciso | do Art. 31 do Decreto n®
3.927/2023) se¢do 1 deste documento,

“I! — descrigdo sucinta do objeto;” (inciso il do Art. 31 do Decreto n2 3.927/2023) se¢do 2 deste
documento;

“ill — tipo de item, de acordo com os Sistemas de cataloga¢do de Material ou de Servigos,
unidade de fornecimento e quantidade a ser contratada;” (inciso Ill do Art. 31 do Decreto n®
3.927/2023) se¢do 3 deste documento;

“IV — estimativa preliminar de valor total da contratagdo com a indicagdo do valor
correspondente ao exercicio financeiro do Plano;” (inciso IV do Art. 31 do Decreto n®
3.927/2023) segao 4 deste documento;

“V — previsdo de data desejado para a contratacdo;” (inciso V do Art. 31 do Decreto n®
3.927/2023) se¢do 5 deste documento;

“VI — grau de prioridade da compra ou contratagdo;” (inciso VI do Art. 31 do Decreto n®
3.927/2023) segdo 6 deste documento;

“VII — se ha vincula¢do ou dependéricia com a contratacdoc de outro DFD para sua execugdo,
[...]” (inciso VIl do Art. 31 do Decreto n2 3.927/2023) secdo 7 deste documento;

“Vill — classificagdo or¢camentdria da despesa até nivel de elemento e desdobramentos”
(inciso VIl do Art. 31 do Decreto n? 2.927/2023) se¢ac 8 deste documento;

O presente Documento de Oficializacdo de Demanda, tem por finalidade apresentar a equipe
de planejamento de licitagBes, os materiais (produtos/servicos) necessdrios para atender as
demandas exigidas e os projetos desenvolvidos por esta secretaria.
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%% MUNICIPIO DE
SA0 JORGE DIOESTE

DOCUMENTO DE OFICIALIZACAO DE DEMANDA — DOD N2 099/2025

Sdo jorge D’Oeste/PR, 28 de julho de 2025.

Requisitante:

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, CONTABILIDADE E FINANCAS
Responsaveis:

Secretaria da pasta: CLAIR MARIANO DA COSTA - Decreto n? 4.496/2025

OBJETO: Processo licitatério na modalidade de Concorréncia Eletrénica, objetivando a
contratacdo de empresa para fornecimento de SISTEMA (PLATAFORMA), com
recursos de tecnologia da informacido visando a divulgacdo e 3 promocdo de LEILAO
PUBLICO ELETRONICO por meio de transacdo via web, para venda de bens
considerados _inserviveis ao Municipio de Sdo Jorge D’Oeste/PR, incluindo
organizacdo para levantamento prévic e avaliagdo dos bens a ser ofertados.

1 - JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO.
(inciso I do Art. 31 do Decreto n? 3.927/2023)

1.2.1 A contratacdo de uma empresa especializada para o fornecimento de recursos de
Tecnologia da Informacdo para a realizagdo de leildo publico via plataforma de
transacdo online visa suprir uma série de necessidades essenciais para garantir a
eficiéncia, transparéncia e seguranga no processo de venda de bens inserviveis do
Municipio de Sdo Jorge D’Oeste/PR.

1.2.2 As justificativas detalhadas a seguir, sdo fundamentais para a solu¢ao proposta e
para o sucesso da implementacao da plataforma de leildo:

e Prover uma plataforma de leildo digital que permita a divulga¢do publica dos bens
inserviveis do municipio, com a possibilidade de visualizacdo clara e detalhada de cada
item leiloado, incluindo descri¢des, fotos e condiges de venda.

» Garantir a seguranca das transagdes financeiras realizadas dentro da plataforma, com
mecanismos de autenticacdo e criptografia de dados que protejam tanto a
Administracdo Municipal quanto os participantes do leildo, assegurando que os
processos de pagamento e recebimento sejam realizados de forma segura e
transparente.

e Permitir o acompanhamento em tempo real dos lances e da evolugdo do leildo,
oferecendo aos participantes uma interface intuitiva e de facil navegacdo para
monitorar as ofertas, facilitar os lances e interagir com a plataforma de forma
eficiente.
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e Facilitar a gestdo e controle do leildo pela Administracdo Municipal, com
funcionalidades para criacdo, organizagdo e administragdo de lotes de bens, bem como
a geracdo de relatdrios detalhados sobre o andamento do leil3o e os resultados finais.

e Atender aos requisitos legais e normativos relacionados aos leildes publicos,
garantindo que a plataforma esteja em conformidade com a Lei n? 14.133/2021 e
outras legislagdes pertinentes, promovendo a transparéncia e a legalidade em todas as
etapas do processo licitatério.

e Oferecer suporte técnico continuo e treinamento para os servidores responsaveis pela
gestdo do leildo, garantindo que a plataforma esteja sempre operacional e que os
usudrios estejam capacitados para utilizd-la de forma eficaz.

e Possibilitar a inclusio de mdltiplos meios de pagamento, para que os interessados
possam realizar suas transagdes de forma acessivel e compativel com suas
preferéncias, incluindo cartdo de crédito, boleto bancdrio e outras formas de
pagamento eletronicas.

. e Prover atualizacdo continua e manuten¢do da plataforma, garantindo que a solucao
evolua conforme as necessidades do municipio e a legislagdo vigente, com o objetivo
de atender s mudancas e avancos tecnoldgicos no setor de Tl.

2- DESCRICAO SUCINTA DO OBIJETO.
(inciso Il do Art. 31 do Decreto n® 3.927/2023)

2.1 Abaixo, relacionou-se os valores escalados, para localizagdo dos resultados apurados nos
lotes leiloados:

ORDEM DESCRICAO E SUA RESPECTIVA CLASSIFICACAO VALOR MAXIMO

1 RS 0,01 até RS 49.999,99 RS

2 RS 50.000,00 até RS 99.999,99 RS

3 RS 100.000,00 até RS 149.999,99 RS

4 RS 150.000,00 até RS 199.999,99 RS

. 5 RS 200.000,00 até RS 299.999,99 RS
6 RS 300.000,00 até RS 399.999,99 RS

7 RS 400.000,00 até RS 499.999,99 RS

8 RS 500.000,00 até RS 599.999,99 RS

9 RS 600.000,00 até RS 699.999,99 RS

10 RS 700.000,00 até RS 799.999,99 RS
1 RS 800.000,00 até RS 899.999,99 RS
12 RS 900.000,00 acima RS

Sobre a abrangéncia do objeto, verifica-se a incluséo das seguintes prerrogativas:
a) Fazer a avaliagdo dos bens, emitindo laudo de avaliacdo; —
b) Fazer a identificagdo dos bens, com fotos, para divulgacao;
¢) Organizagdo de bens em lotes, atribuindo o valor do lance inicial;
d) Disponibilizagdo de pessoal qualificado para organizagdo dos lotes, considerando
o prazo estabelecido entre assinatura do contrato e a realizacdo do leildo;
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e) Disponibilizacdo de pessoail quaiificado para organizagdo no dia do leildo,
auxiliando da distribuicdo dos editais e demais auxilios necessarios ao Leiloeiro.

f) Realizacdo do leildo em até 30 (trinta) dias, contados a partir da solicitagdo da
Administracdo;

g) Dar ampla divulgacdo do Leildo, em Jornais Locais/Regionais e em Jornais de
Grande circulagdo no Estado, redes sociais, etc...

h) Disponibilizagdo de estrutura tecnoldgica para realizagao dos leildes;

i) Emissdo de documentos fiscais e recebimento da taxa de comissdo do leiloeiro,
de acordo com os parametros legais;

j) Disponibilizacdo de notas de arremates (ou documento equivalente), emitidas
por lote arrematado, constando no minimo as seguintes informagdes: nome do
arrematante, CPF ou CNPJ, enderego, telefone, e o valor do lance;

k) Elaboracdo e apresentacdo, em até 5 (cinco) dias Uteis, da ata do leildo,
relatérios, documentacdo fiscal, demonstrativos financeiros, documentos fiscais
decorrentes da alienacdo dos bens, e outros documentos solicitados pela
Administracdo relacionados a realizagdo do leildo;

I) Demais tarefas necessarias ao bom andamento do leildo;

3 — TIPO DE ITEM, DE ACORDO COM OS SISTEMAS DE CATALOGAGCAO DE MATERIAL OU DE
SERVICOS, UNIDADE DE FORNECIMENTO E QUANTIDADE A SER CONTRATADA.
(inciso Il do Art. 31 do Decreto n® 3.927/2023)

3.1. Classificagdo do tipo do item:

3.1.1 Os servicos objetivados por esta contratagdo, no momento da efetivagdo da requisi¢ao,
ndo poderd ser aqueles diferentes dos descritos e classificados como servicos comuns, quanto
as suas caracteristicas intrinsecas e extrinsecas, quano comparadas aquelas descritas no inciso
X1l do Art. 62 da Lei n2 14.133/2021 e em conformidade com a exorta¢do do §22 do Art. 42 do
Decreto n? 3.927/2023, e no Art. 20, da lei n® 14.133/2021.

Isto posto, ndo poderdo ser adquiridos itens, que se enquadram no conceito de servigos de
luxo, nos termos do Art. 41 do Decreto n2 3.927/2023, de modo que se assim o forem,
enfrentam as vedacdes de contratacdo dispostas no Art. 43 do mesmo decreto.

3.2 Da definicdo pela unidade de compra e quantidade dos produtos.
3.2.1 A requisi¢do do servicos se dard por valor referente ao resultado dos arremates, em RS
(reais).

3.3 Justificativa de quantitativo:
3.3.1 O valor maximo estipulado, visa atender a demanda da Administragdo,
independentemente do bens que serdo alienados.

4 - ESTIMATIVA PRELIMINAR DE VALOR TOTAL DA CONTRATACAO COM A INDICACAO DO
VALOR CORRESPONDENTE AO EXERCICIO FINANCEIRO DO PLANO.
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(inciso IV do Art. 31 do Decreto n? 3.927/2023)

4.1 Com o objetivo de contratar pelo valor global, foi realizado o levantamento dos valores
efetivamente requisitados nos contratos anteriores.
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4.1.1 Extrai-se que o valor maximo para a contratacdo é de R$ 50.656,53 (Cinquenta mil,
seiscentos e cinquenta e seis reais e cinquenta e trés centavos).

5 — PREVISAO DE DATA DESEJADA PARA A CONTRATACT\O.
(inciso V do Art. 31 do Decreto n? 3.927/2023)

Considerando que ndo a necessidade de existir contrato vigente para atender as demandas das
secretarias, orienta-se para a realizacdo do certame e consequentemente a contratagdo
dentro de 60 (sessenta) dias a contara da data desta Oficializagdo de Demanda.

6 — GRAU DE PRIORIDADE DA COMPRA OU CONTRATACAO.
(inciso Vi do Art. 31 do Decreto n® 3.927/2023)

6.1 — Graduacgdo da necessidade de contratacao:

Define-se um alto grau de prioridade para a realizagdo do certame para a futura contratacdo.
Justifica-se o grau de prioridade, frente ao tempo necessario para a realizagdo de pregdo
eletrénico, para buscar a melhor proposta para o fornecimento. E na condigdo de esgotada a
vigéncia dos contratos anteriores para o objeto em questdo.

DOD CONCORRENCIA ELETRONICA PARA CONTRATACAQ DE EMPRESA PARA DISPONIBILIZACAO DE PLATAFORMA WEB PARA
REALIZAGAO DE LEILAO DE BENS PUBLICOS INSERVIVEIS
SECRETARIA DE ADMINISTRACAC, CONTABILIDADE E FINANCAS. Pagina 6 de 8




MUNICIPIO DE DOCUMENTO DE OFICIALIZACAO DE DEMANDA
DOD N2 099/2025

s&o JORGE D’OESTE Padronizagdo 01/2025 — Modelo aprovado pela Secretaria de

AT 00 FARANA i Administrac3o e pela Controladoria Interna. Janeiro/2025.

7 — SE HA VINCULACAO OU DEPENDENCIA COM A CONTRATACAO DE OUTRO DFD PARA SUA

EXECUCAO.
(inciso VII do Art. 31 do Decreto n? 3.927/2023)

Neste momento, e no contexto de execucdo do objeto, ndo se atribui vinculagdo por
dependéncia deste DOD com outro, ainda que por solicitacdo de outra Secretaria Municipal,
para a realizacdo do processo licitatorio.

8 - CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA DA DESPESA ATE NIVEL DE ELEMENTO E
DESDOBRAMENTOS.
(inciso VIl do Art. 31 do Decreto n© 3.927/2023)

Conforme Mapa de disponibilidade orgamentaria abaixo, elaborado pelo servico contdbil, sob
a responsabilidade do servidor o Sr. Ivanir da Silva, como se vé:

Municipio de Sao Jorge D'Oeste - 2025
Saldo das contas de despesa
Calculado em: 280712025
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MUNICIPIC DE

SAO JORGE D'OESTE

v v e

RESPONSAVEIS:

Os agentes responsaveis nas funcdes de Gestor de Centrato; Fiscal Administrativo; Fiscal
Técnico e Fiscal Setorial do contrato, sdo aqueles nomeados pela Administracdo Municipal, no
Decreto N2 4591/2025.

RECONHECIMENTO DA FORMALIZACAO DA DEMANDA:

Por fim requer que seja enviado o feitc a divisdo de licitagdes, para prosseguir a fase interna e
de planejamento e demais atos necessarios visando a elaboragdo do Processo Administrativo,
nos termos da Lei 14.133/21, regularizada pelo Decreto n2 3.927/2023.

CLAIR WIARIANO DA COSTA
SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRACA’O, CONTABILIDADE E FINANCAS.
Decreto n? 4.496/2025
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