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FUNDAMENTACAO
O presente Manual foi elaborado com fundamento:
. Constituicao Federal de 1988;
. Lei Federal n° 4.320/1964;
. Lei Complementar n® 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal);
. Lei Federal n® 14.133/2021;

. Normas Globais de Auditoria Interna (Global Internal Audit Standards);
. International Professional Practices Framework (IPPF);

. Modelo das Trés Linhas do Institute of Internal Auditors — I1A;

. Normativos do Tribunal de Contas do Estado do Parana;

. Modelos de Relatoérios de Controle Interno (RCD) do TCE-PR,;

. Legislacdo Municipal aplicavel.
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FINALIDADE

Padronizar os procedimentos de auditoria interna, fortalecer os mecanismos de governanca,
gestdo de riscos e controles internos, promover a melhoria continua da gestdo publica e subsidiar a
elaboracdo dos Relatorios de Controle Interno exigidos pelo Tribunal de Contas do Estado do Parana.

Prefeitura Municipal de S&o Jorge D'Oeste — PR

Controladoria Geral

2026
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1. OBJETIVO

O presente Manual estabelece os procedimentos, critérios, responsabilidades e prazos para
execucdo das atividades de auditoria interna realizadas pela Controladoria Geral, visando avaliar a
adequacdo e efetividade dos processos de governancga, gestdo de riscos, controles internos e
conformidade legal da Administragdo Municipal.

Os trabalhos deverdo contribuir para o fortalecimento da governanca publica, mitigacéo de

riscos, protecao dos recursos publicos e melhoria continua dos processos administrativos.

2. BASE NORMATIVA
As auditorias internas serdo realizadas observando:
. Constituicao Federal;
. Constituicao do Estado do Parana;
. Lei Federal n°® 4.320/1964;
. Lei Complementar n® 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal);
. Lei Federal n°® 14.133/2021,;

. Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico;

. Normas Globais de Auditoria Interna (Global Internal Audit Standards);

. International Professional Practices Framework (IPPF);

. Modelo das Trés Linhas do lIA;

. Instru¢cbes Normativas e demais atos do Tribunal de Contas do Estado do
Parang;

. Jurisprudéncia do TCE-PR,;
. Modelos de Relatorios de Controle Interno (RCD) do TCE-PR,;
. Normativos internos do Municipio;

. Demais legislacdes aplicaveis ao objeto auditado.

3. PRINCIPIOS DA AUDITORIA INTERNA

A atividade de auditoria interna observara os seguintes principios:
. Integridade;
. Independéncia;
. Objetividade;

. Base em evidéncias;
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. Transparéncia,;
. Melhoria continua;
. Agregacdo de valor a administracao publica.

4. PLANEJAMENTO DAS AUDITORIAS

As auditorias poderdo ser originadas por:

| — Plano Anual de Auditoria Interna;

Il — Determinacgdo do Chefe do Poder Executivo;

I11 — Solicitagdes do Tribunal de Contas;

IV — Dendncias ou representacgdes;

V — Apuracdo de riscos identificados;

VI — Monitoramento de recomendacdes anteriores;

VII — Necessidade de subsidiar os Relatdrios de Controle Interno (RCD) exigidos pelo TCE-
PR;

VIII — Auditorias especiais ou extraordinarias.

5. ETAPAS DA AUDITORIA INTERNA

5.1 INSTAURAQAO DA AUDITORIA

A auditoria serd formalizada mediante solicitacdo de documentos, que sera encaminhada ao
setor auditado e em paralelo ao Chefe do Executivo, por meio do qual o mesmo tera conhecimento

do inicio da auditoria.

5.2 SOLICITACAO DE DOCUMENTOS

A unidade auditada receberd Memorando contendo:

. objeto da auditoria;
. documentacao requerida;
. prazo para atendimento;

Prazo para atendimento

10 (dez) dias uteis.

Prorrogacao

A unidade auditada podera solicitar prorrogacdo mediante justificativa formal apresentada

antes do vencimento do prazo inicial.
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Prazo adicional

05 (cinco) dias uteis.

Limite

A prorrogacdo sera concedida uma Unica vez, em carater improrrogavel.

N&o atendimento

A auséncia de resposta, entrega parcial da documentacdo ou apds analise do responsavel pelo
Controle Interno caracterizar efetiva irregularidade relevante, embaraco a fiscalizacdo ou
descumprimento injustificado capaz de comprometer a atividade de controle, sera registrada como
restricdo aos trabalhos de auditoria, constituir achado de auditoria e ser comunicada ao Tribunal de
Contas do Estado do Parand-TCE-PR.

5.3 RECEBIMENTO E ANALISE PRELIMINAR

Recebida a documentacdo, seré realizado:

. conferéncia documental;

. analise de completude;

. avaliacdo de consisténcia;
Prazo

Até 10 dias uteis.

5.4 AVALIACAO DOS PONTOS DE CONTROLE DO TCE-PR
Nesta etapa serdo avaliados os pontos de controle previstos nos modelos RCD do Tribunal de
Contas do Estado do Parana.
Serdo observados:
. critérios utilizados pelo TCE-PR,;
. riscos apontados em fiscalizagOes externas;
. evidéncias exigidas para elaboragéo dos RCDs.
Prazo

Integrado a analise preliminar.

5.5 EXECUCAO DA AUDITORIA
Compreende:

. cruzamento de dados;
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. verificagOes fisicas;
. validag&o de evidéncias.

Prazo

Até 30 dias Uteis.

Prorrogacao

Mediante justificativa Controladoria Geral.

5.6 SOLICITACAO DE ESCLARECIMENTOS

Quando necessério serdo solicitadas informagdes complementares.
Prazo para resposta

05 dias Uuteis.

Prorrogacgéo

05 dias Uteis adicionais.

Limite

Uma Unica prorrogacéao.

5.7 RELATORIO PRELIMINAR

Concluida a execucéo dos trabalhos sera elaborado Relatério Preliminar.
Prazo

Até 10 dias Uteis ap06s conclusdo da auditoria.

O relatério contera:

. metodologia;

. critérios;

. evidéncias;

. achados;

. recomendagoes.

Sempre que aplicavel, a estrutura devera observar os modelos RCD do TCE-PR.

5.8 CONTRADITORIO E AMPLA DEFESA
O Relatorio Preliminar sera encaminhado a unidade auditada.
Prazo para manifestacao

10 dias uteis.
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Prorrogacao

05 dias uteis.

Limite

Prorrogacdo Unica e improrrogavel.

Auséncia de manifestacao

Os trabalhos prosseguirdo com base nas evidéncias obtidas.

5.9 RELATORIO FINAL

Apos analise das justificativas sera emitido Relatorio Final.
Prazo

Até 10 dias Uteis ap0s recebimento das manifestacdes.

O relatorio devera conter:

. sintese dos trabalhos;

. andlise das justificativas;
. concluséo;

. recomendacdes;

. responsaveis;

. prazos de implementacéo.

5.10 PLANO DE ACAO

A unidade auditada devera apresentar Plano de Acéo.
Prazo

15 dias uteis apos recebimento do Relatorio Final.

O plano devera conter:

. acao corretiva;

. responsavel;

. prazo;

. evidéncias de implementagé&o.

5.11 MONITORAMENTO DAS RECOMENDACOES
A Unidade Central de Controle Interno acompanhara a implementacao das recomendagoes.

Periodicidade
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Trimestral.

Classificacéo

. Implementada;

. Parcialmente Implementada;
. N&o Implementada;

. Né&o Aplicavel.

Relatério de Monitoramento sera emitido semestralmente.

5.12 AUDITORIAS VINCULADAS AOS RCDs DO TCE-PR

As auditorias destinadas a subsidiar os Relatérios de Controle Interno poderdo observar 0s
modelos oficiais adotados pelo Tribunal de Contas do Estado do Parana.

Os relatérios poderdo ser estruturados com base nos modelos RCD aplicaveis ao tema

auditado, especialmente quanto:

. aos critérios de andlise;

. aos pontos de controle;

. as evidéncias requeridas;
. as conclusoes;

. as recomendagdes.

Os resultados das auditorias poderdo ser utilizados como suporte técnico para elaboracéo dos

Relatérios de Controle Interno encaminhados ao TCE-PR.

6. FLUXO DOS TRABALHOS

Planejamento Anual

!

Solicitagdo de Documentos

l

Recebimento da Documentagéo

!

Analise Preliminar

!
Avaliacgéo dos Pontos de Controle do TCE-PR

!
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Execugdo da Auditoria

!
Esclarecimentos
!

Relatério Preliminar
!

Contraditério

!

Relatorio Final
!

Plano de Acao

l
Monitoramento
!

Encerramento

7. DISPOSICOES FINAIS

Os modelos RCD do Tribunal de Contas do Estado do Parana constituem referéncia
metodoldgica para elaboracdo dos trabalhos de auditoria interna, sem prejuizo da observancia das
Normas Globais de Auditoria Interna e demais normas aplicaveis.

Sempre que possivel, os trabalhos deverdo produzir evidéncias suficientes e apropriadas para
subsidiar tanto os relatérios de auditoria quanto os Relatdrios da Controladoria Geral encaminhados
ao TCE-PR.

A recusa injustificada no fornecimento de informacdes, documentos ou acesso a sistemas

podera ser comunicada a autoridade competente para adocdo das medidas cabiveis.

Documento assinado digitalmente
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