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ATIVIDADE 1: ELABORAR O RELATORIO DO CONTROLE INTERNO PARA
PRESTACAO DE CONTAS ANUAL DOS ORGAOS/ENTIDADES DO PODER EXECUTIVO

Etapas/atividades:

Descricdo da atividade

1 Pesquisar a legislacdo do tema e elaborar o relatério. 07/03/25 31/03/25
L 07/03/25 31/03/25
2 Estabelecer cronograma para etapas do relatério.
: n L 07/03/25 31/03/25
3 Buscar informacdes nos setores responsaveis.
. . . ~ 07/03/25 31/03/25
4 Compilar e analisar as informacdes prestadas.
- L - 07/03/25 31/03/25
5 Redigir o relatorio inicial, estruturando-o conforme os requisitos
exigidos pelas instru¢des normativas.
. A . 07/03/25 31/03/25
Submeter o relatério a uma revisao interna, garantindo que
6 todas as informagdes estejam corretas e em conformidade com
a legislacédo vigente.
7 Encaminhar o relatério dentro do prazo estabelecido, garantindo 07/03/25 31/03/25
gue todas as exigéncias formais sejam atendidas.

ATIVIDADE 2: ACOMPANHAR AS DILIGENCIAS REALIZADAS PELO TRIBUNAL DE
CONTAS DO ESTADO E MONITORAR A RESPOSTA APRESENTADA AO RESPECTIVO
ORGAO OU ENTIDADE

Etapas/atividades:

Etapa Descricéo da atividade Prazo
1 Verificar a existéncia de um fluxo claro para o atendimento das diligéncias

realizadas pelo TCE. Monitorado

2 Verificar a designagéo (ponto focal) nos setores do 6rgéo ou entidade dos Monitorado

responsdveis por responder as demandas do TCE.

3 Monitorar continuamente os prazos estabelecidos pelo TCE, alertando os Monitorado

responsdveis sobre prazos proximos do vencimento.

4 Realizar revisdes dos fluxos de trabalho e processos, identificando pontos Monitorado

de melhoria.

. L N Monitorado
Elaborar e encaminhar relatério com eventual recomendacédo de

5 melhorias de fluxos de trabalho, detalhando o status de cada diligéncia,
as respostas enviadas e pendéncias para avaliacdo da alta gestao e
ciéncia da CGE.

ATIVIDADE 3: AVALIAR E MONITORAR O CUMPRIMENTO DAS RECOMENDACOES,
RESSALVAS E DETERMINACOES EXARADAS PELO TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO PARA O RESPECTIVO ORGAO OU ENTIDADE

Etapas/atividades:
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Etapa Descricdo da atividade Prazo
~ S Monitorado
. Mapear as recomendacdes, ressalvas e determinagBes exaradas pelo TCE
ao 6rgdo ou entidade.
o N . Monitorado
2 Verificar se as a¢des eventualmente propostas estao coerentes e
alinhadas com a demanda do TCE.
o ~ - . Monitorado
Promover reunibes com a alta gestéo do 6rgao ou entidade e o setor
3 responsavel para discutir o status das acdes, identificar desafios e propor
ajustes, quando necessario.
Manter banco de dados atualizado com as recomendacdes, ressalvas e Monitorado
4 determinacéo exaradas pelo TCE, com o objetivo de auxiliar no
monitoramento e subsidiar a elaborac¢éo do Plano de Trabalho Anual para
0 préximo exercicio.

ATIVIDADE 4: AVALIAR E MONITORAR A GESTAO DE PESSOAL

Etapas/atividades:

Etapa Descricdo da atividade Prazo
1 Mapear a legislacdo que trata da Gestédo de Pessoal. Conforme
necessidade
- ‘- Conforme
5 Verificar por amostragem horas extras, elaborando relatério necessidade
para Gestao de Pessoal.
. ~ . Conforme
3 Comparar os dados levantados com a legislagéo vigente e necessidade
normativas internas para identificar possiveis irregularidades.
- . o . Conforme
4 Solicitar ao Setor de Recursos Humanos informacdes relativas necessidade
aos atestados e faltas injustificadas.
. . o . Conforme
. Recepcionar as informagdes encaminhadas pelo Setor de necessidade

Recursos Humanos e analisa-las.

ATIVIDADE 5: AVALIAR E MONITORAR CONTRATOS DE REPASSE

Etapas/atividades:

Descricdo da atividade

Verificar se o0s documentos estdo completos e em
conformidade com a legislacdo vigente e os requisitos do

orgao fiscalizador.

Conforme

necessidade
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Analisar os valores transferidos com a execucao do plano de

2 aplicacdo, com o objetivo de identificar saldos néo utilizados Conforme
. _ necessidade
ou execucdes fora do planejado ou atrasos.

ATIVIDADE 6: CONFORME NECESSIDADE E DEMANDA SERAO EFETUADOS
MONITORAMENTOS

Etapas/atividades:

Etapa Descrigéo da atividade Prazo
1 Preencher. Preencher
2 Preencher. Preencher
3 Preencher. Preencher
4 Preencher. Preencher
5 Preencher. Preencher
6 Preencher. Preencher




